
YANG	DIMAKSUD LAPORAN HARUS BENAR DAN EFEKTIF
A

Laporan tidak dibuat-buat

B

Tidak dikarang/direkayasa

C

Harus dapat dipertanggungjawabkan dimana:

i. Didukungdata	yang	lengkap,	relevan,	akurat dan tidak kadaluwarsa
ii. Analisis persoalanharus objektif



YANG	DIMAKSUD LAPORAN HARUS JELAS

a.	Kalimat sederhana,	pendekdan tidakberbelit-belit

b.	Menggunakan istilah yang	benar.	

c.	Menggunakan	tata	bahasa	dan	ejaan	yang	benar.	

d.	Menggunakan kalimat langsung,	positif dan tidak kalimat ungkapan politis serta puitisasi.	



YANG	DIMAKSUD LAPORAN HARUS LENGKAP.	

a.	Harus mencakup segala segi yang	dilaporkan.	

b.	Uraian terfokus	pada	masalah.	

c.	Sebaiknya disertai	data	pendukung	seperti	dokumentasi,	grafik,	
tabel,	statistik,	dll.	



YANG	DIMAKSUD LAPORAN HARUS TEGAS DAN
KONSISTEN

a.	Tidak kontroversi antara
bagian yang	satu dengan
yang	lain.	

b.	Keterangan tidak
berubah-ubah.	

c.	Gaya	penulisan	yang	
stabil.	

d.	Laporan harus tepat
waktu.	

e.	Harus diterima oleh
yang	berkompeten/yang	
berhak menerima laporan.


